Heves Megyei Kozgyiilés ElInokének és Heves Megye Fojegyzojének
2/2018. (I1X. 10.) sz. kozos utasitasa
az adatkezelésrol és az adatvédelemrol szolo Szabalyzat kiadasarol

A jogalkotasrol szo6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdésének ) pontjaban
meghatarozott szervezetszabalyozo hataskoriinkben, és az informacios onrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § (3)
bekezdésében meghatarozott feladatkoriinkben eljarva a kovetkez6 utasitast adjuk Ki:

1. § A Heves Megyei Onkormanyzatra és a Heves Megyei Onkormanyzati Hivatalra, mint az
Infotv. 3. § 9a. pontja szerinti kozos adatkezelOkre nézve, az adatkezelés jogszeriiségének
biztositasa érdekében az adatkezelés Osszes koriilményéhez, igy kiilondsen céljahoz, valamint
az ¢érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését az adatkezelés altal fenyegetd kockazatokhoz
igazodd miszaki és szervezési intézkedések részeként jelen utasitds mellékletét képezd
szabalyzatot adjuk Ki.

2. § (1) A szabalyzatba foglalt rendelkezéseket rendszeresen feliil kell vizsgéalni és sziikség
esetén megfelelden modositani kell.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feliilvizsgalat megtorténtérdl és a sziikség szerinti modositasi
javaslatrol a Jogi és Szervezési Osztaly koteles a FOjegyzot tajékoztatni.

3. § (1) Az utasitas hatalyba Iépéscvel egyidejlileg hatalyat veszti a Heves Megyei
Onkormanyzati Hivatal informatikai, adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzatardl szolo
1/2013. (1.11.) fojegyzbi utasitas.

(2) Ez az utasitas a kiadasat kozvetleniil kdvetd elsé6 munkanapon 1ép hatalyba.

Eger, 2018. szeptember 10.

Szabo Robert Dr. Barta Viktor
Heves Megyei Kozgytlés Elnoke Heves Megye Fdéjegyzdje



Melléklet a Heves Megyei Kozgytilés Elndkenek és Heves Megye Féjegyzojének
2/2018. (1X.10.) szamu k6zos utasitasdahoz

Szabalyzat
az adatkezelés és az adatvédelem Heves Megyei Onkormanyzatnal és a Heves Megyei
Onkormanyzati Hivatalnal alkalmazandé szabalyairol

|. Fejezet

Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

1.1. E szabdlyzat célja, hogy a Heves Megyei Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkorméanyzat)
és a Heves Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), mint az Infotv. 3. §
9a. pontja szerinti kozos adatkezeldk (az Onkorményzat és a Hivatal a tovabbiakban
egyiittesen: Kozos adatkezeldk) tevékenységiik soran az Infotv.-ben és az (EU) 2016/697
eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet)
foglalt rendelkezésekkel Osszhangban, a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasa, illetve az altaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznéalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozzék a személyes adatok kezelése
soran iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasokat.

1.2. A személyes adatok kezelésére vonatkozo torvényi alapelv érvényesitése érdekében e
szabalyzat célja tovabba, hogy a Kozos adatkezel6k személyes adatok kezelésére iranyulo
gyakorlatanak, valamint birtokukban 1év6 személyes adatok kezelésére, feldolgozasara és
védelmére vonatkoz6 miiszaki és szervezési kérdéseknek a szabalyozasa révén kialakitsak
az altaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasdval szembeni védelmet, ezéltal a
személyes adatok megfeleld biztonsagat.

1.3. E szabalyzat kiad4sanak célja tovabba, hogy az abban foglaltak megismerésével és
betartasaval a szabalyzat személyi hatalya alad tartozok képesek legyenek a természetes
személyek adatai kezelését jogszeriien végezni.

2. A szabalyzat hatalya
2.1. E szabélyzat személyi hatdlya kiterjed:

2.1.1. a Hivatalnal foglalkoztatott kozszolgalati jogviszonyban allo koztisztvisel6kre,
tigykezelOkre, vezetdi kinevezéssel rendelkez6 koztisztviselokre (f6jegyzo, aljegyzo,
osztalyvezetdk), az onkormanyzati (politikai) fétanacsadoi, tanacsadoi munkakorben
foglalkoztatott koztisztviselokre (a tovabbiakban egyiittesen: koztisztviseld),

2.1.2. a Hivatal munka torvénykonyve hatalya ala es6 munkavallaloira, valamint a
munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra (ideértve a
szakmai gyakorlatukat a K6zos adatkezel6knél eltoltd személyeket is),



2.2

2.1.3. az Onkormanyzat tisztségviseldire (kdzgytilés elndke, alelnoke), az Onkormanyzat
Kozgytilésének tagjaira, a Kozgyiilés bizottsagainak tagjaira,

2.1.4. aKozos adatkezelok megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzo természetes
vagy jogi személyekre is, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre.

. E szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

2.2.1.valamennyi, a Kozos adatkezel6k mukodése, feladat- és hataskorének ellatasa soran

kezelt személyes adatra,

2.2.2. Kozos adatkezelok altal folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra,

2.3

2.4.

3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

amely természetes személy adataira vonatkozik, fiiggetleniil att6l, hogy az
adatkezelés, valamint adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel,
vagy manualis médon torténik.

. E szabalyzat hatalya nem terjed ki az anonim informaciokra, nevezetesen az olyan

informéciokra, amelyek nem azonositott vagy azonosithatd természetes személyekre
vonatkoznak, valamint az olyan személyes adatokra, amelyeket olyan modon
anonimizaltak, amelyeknek kovetkeztében az érintett nem vagy tobbé nem azonosithato.

Az informatikai biztonsagrol, a kozérdekli adatok megismerésérél, valamint a Kozos
adatkezeloknél keletkezd, oda érkezd, illetve onnan kimend iratokrdl kiilon szabalyzat
rendelkezik.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv. 3. §-aban meghatarozott fogalmak azonos
tartalommal iranyadoak.

A személyes adatok védelméhez fliz8d6 jogot és az érintett személyiségi jogait, ha térvény
kivételt nem tesz, az adatkezeléshez fiz6d6 mas érdekek — ideértve a kozérdekli adatok
nyilvanossagat is — nem sérthetik.

I1. fejezet

Személyes adatok védelme
4. A személyes adatok kezelésének alapelvei

Személyes adatot kizarolag egyértelmlien meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbdl,
jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében szabad kezelni. Az adatkezelésnek
minden szakaszadban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gytiijtésének és
kezelésének tisztességesnek, térvényesnek és az érintett szamara atlathatonak kell lennie
(,,jogszeriiség, tisztességes eljaras és datlathatosag”).

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasdhoz
sziikséges mértékben és ideig, az érintett szamara atlathaté modon kezelhetd (,, célhoz
kotottség ™).



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

5.1.

A személyes adatoknak az adatkezelés szempontjabol megfeleléeknek €s relevansaknak
kell lenniiik, és az adattakarékossag céljabol csak a sziikséges adatokra kell korlatozddniuk
(., adattakarékossag”).

Az adatkezelés soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a személyes adat mindaddig
megdrzi ¢ mindségét, amig kapcsolata az érintettel — az ahhoz sziikséges technikai
feltételek mellett - helyreallithato. Erre tekintettel a személyes adatok tarolasanak olyan
formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdveé; a személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére
kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol kertil sor, az e szabalyzatban az érintettek jogainak és szabadsigainak védelme
érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel (,, korlatozott tarolhatosag ™).

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosoddsaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritds és
bizalmas jelleg”).

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6rolni vagy pontositani kell (,, pontossdg”).

5. A személyes adatok kezelésének jogalapja és korlatjai

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

5.1.1. azt torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben,

kiilonleges adatnak vagy biliniigyi személyes adatnak nem mindsiild adat esetén -
onkormanyzati rendelet kozérdeken alapuld célbol elrendeli, igy kiilondsen, ha

5.1.1.1. az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges,

5.1.1.2. az adatkezelés kozérdekili vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges,

5.1.2. az 5.1.1. pontban meghatarozottak hianyaban az a Kozos adatkezelok torvényben

meghatdrozott feladatainak ellatasahoz feltétleniil sziikséges €s az érintett a személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez kifejezetten hozzdjarult,
ideértve azt az esetet is, amikor az adatkezelés olyan szerzédés megkotéséhez vagy
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1€pések megtételéhez sziikséges,

5.1.3. az5.1.1. pontban meghatdrozottak hidnyaban az az érintett vagy mas személy, ideértve

a Kozos adatkezeldket is



5.1.3.1. [étfontossagu vagy jogos érdekeinek védelméhez, illetve érvényesitéséhez
sziikséges ¢és azzal aranyos, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget
¢élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek,

5.1.3.2. a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegeto kozvetlen veszély
elharitasahoz vagy megelozéséhez sziikséges és azzal aranyos,

5.1.4. az5.1.1. pontban meghatarozottak hianyaban a személyes adatot az érintett kifejezetten

5.2.

nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz sziikséges és
azzal aranyos.

Kiilonleges adat

5.2.1. az 5.1.3. és 5.1.4. pontokban meghatarozottak szerint, vagy

5.2.2. akkor kezelhetd, ha az torvényben kihirdetett nemzetkozi szerzddés végrehajtasahoz

feltétleniil sziikséges €s azzal aranyos, vagy azt az Alaptdrvényben biztositott alapvetd
jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsadg, a biincselekmények megel6zése,
felderitése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli.

5.3. Kiilonleges adatok kezelése esetén az adatkezeld, illetve a megbizasdbol vagy rendelkezése

5.4.

5.5.

alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 megfelelé miiszaki €s szervezési intézkedésekkel biztositja,
hogy az adatkezelési miiveletek végzése soran a kiilonleges adatokhoz kizardlag az
rendelkezzen hozzaféréssel, akinek az adatkezelési miivelettel Osszefiiggd feladatanak
ellatasédhoz feltétleniil sziikséges.

Biiniigyi személyes adatok kezelése esetén - ha torvény, nemzetkdzi szerzddés vagy az
Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa ettdl eltéréen nem rendelkezik - a kiilonleges adatok
kezelésének feltételeire vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

Az 5.1.1. pontban, az 5.2.2. pontban, valamint az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk
(1) bekezdés c) és e) pontjaban meghatarozott adatkezelés (a tovabbiakban: kételezd
adatkezelés) esetén

5.5.1. a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy
szlikségessége iddszakos feliilvizsgdlatdt az adatkezelést elrendeld torvény, illetve
onkormdanyzati rendelet hatarozza meg,

5.5.2. ha annak idétartamat vagy sziikségessége idOszakos feliilvizsgalatat torvény,
onkormanyzati rendelet vagy az Eurdpai Unio kételez0 jogi aktusa nem hatarozza meg,
az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente feliil kell vizsgalni, hogy a Kozos
adatkezelok altal, illetve a megbizasukbol vagy rendelkezésiik alapjan eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsdhoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgdlat koriilményeit és eredményét
dokumentalni kell, e dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését koveto tiz évig meg kell
6rizni és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
Hatosag) kérésére a Hatosag rendelkezésére kell bocsatani.



5.6. Az 5.1.2. pont szerinti, az érintett hozzdjaruldsan alapulo adatkezelés esetén

5.6.1. az érintett olyan irasbeli nyilatkozatat kell beszerezni, amelynek alapjan egyértelmiien
megallapithatd, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult,

5.6.2. ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
iigyekre is vonatkozik, a hozzijarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas tigyektol
egyértelmiien megkiilonboztetheté modon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, vilagos és egyszerii nyelvezettel,

5.6.3. az érintettet tajékoztatni kell arrdl, hogy hozzajarulasat - annak megadasaval
megegyezd modon - barmikor visszavonhatja azzal, hogy a hozzajarulas visszavonasa
nem €rinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés jogszertiségét.

5.7. Ha az adatgytijtés céljatol eltérd célbol torténd adatkezelés nem az érintett hozzajaruldasan
vagy valamely uniés vagy magyar jogszabdlyon alapul, annak megallapitasahoz, hogy az
eltérd célu adatkezelés Gsszeegyeztethetd-e azzal a céllal, amelybdl a személyes adatokat
eredetileg gytijtotték - tobbek kozott -, az alabbiakat kell figyelembe venni:

5.7.1. a személyes adatok gylijtésének céljait s a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti
esetleges kapcsolatokat,

5.7.2. a személyes adatok gyiijtésének koriilményeit, kiilonos tekintettel az érintettek és a
Ko6z0s adatkezeld kozotti kapcsolatokra,

5.7.3. a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy a személyes adatok kiilonleges
kategoriainak kezelésérdl van-e szo, illetve, hogy biintet6jogi feleldsség megallapitasara
¢s biincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérdl van-e szo,

5.7.4. azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok
tervezett tovabbi kezelése,

5.7.5. megfeleld garancidk meglétét, ami jelenthet titkositast vagy alnevesitést is.
6. Azonositast nem igényl6 adatkezelés

6.1. Ha azok a célok, amelyekbdl a K6zos adatkezel6k a személyes adatokat kezelik, nem vagy
mar nem teszik sziikségessé az érintettnek a Koz0s adatkezeldk altali azonositasat, az
adatkezelok nem kotelesek kiegészité informaciokat megérizni, beszerezni vagy kezelni
annak érdekében, hogy pusztan azért azonositsak az érintettet, hogy megfeleljenek az
altalanos adatvédelmi rendeletnek.

6.2. Ha a Ko6z0s adatkezelok bizonyitani tudjak, hogy nincsenek abban a helyzetben, hogy
azonositsak az érintettet, errdl lehetdség szerint 6t megfelelé modon tajékoztatniuk kell.

7. Adatfeldolgozé igénybevétele

7.1. Adatfeldolgozo igénybevétele esetén gondoskodni kell arr6l, hogy a kivalasztott
adatfeldolgozod a személyes adatok védelme érdekében megfelelé garancidkat kell
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nyujtson az adatkezelés jogszabalyi és e szabdlyzat szerinti kovetelményeinek vald
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és
szervezeési intézkedések végrehajtdsara. A kivalasztas soran torekedni kell arra, hogy
csakis olyan adatfeldolgozo kertiiljon kivalasztasra, amely megfeleld garanciakat nyajt —
kiilonosen szakértelem, megbizhatosag és erdforrasok tekintetében — arra vonatkozoan,
hogy az adatvédelmi kovetelmények teljesiilését biztositdé technikai €s szervezési
intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

7.2. Az adatfeldolgozas targyaban kotott szerzodésnek tartalmaznia kell legalabb az adatkezelés
targyat, idotartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait,
valamint az adatkezel6 kotelezettségeinek és jogainak meghatarozasat, amely koti az
adatfeldolgozot a K6zos adatkezelokkel szemben.

7.3. Az adatfeldolgozas targyaban kotott szerzOdésben eld kell irni tovabba, hogy az
adatfeldolgozo:

7.3.1. a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli, kivéve
akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazand6 unids vagy magyar
jogszabaly irja el6; ebben az esetben err6l a jogi eldirasrol az adatfeldolgozd az
adatkezel6t az adatkezelést megeldzden értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az
adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja,

7.3.2. biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartési
kotelezettség alatt allnak;

7.3.3. meghozza az adatkezelés korében az altalanos adatvédelmi rendelet 32. cikkében el6irt
intézkedéseket,

7.3.4. tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozoan az adatkezeld
altal szabott feltételeket,

7.3.5. az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezeldt abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett altalanos adatvédelmi rendeletben biztositott jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddo kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

7.3.6. segiti az adatkezel6t az adatbiztonsagi kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve
az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére all6 informaciodkat,

7.3.7. az adatkezelési szolgaltatas nyuajtasanak befejezését kovetden az adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az adatkezeldnek, €s torli a
meglévl masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja eld,

7.3.8. az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az adatkezeld
adatfeldolgozas targyaban jogszabalyban eldirt kotelezettségeinek teljesitése
igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetdvé teszi €s eldsegiti az adatkezeld altal
vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett — akar helyszini - vizsgélatokat is.



7.3.9. haladéktalanul tajékoztatja az adatkezeldt, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitasa
sérti az altalanos adatvédelmi rendeletet vagy a magyar vagy uniés adatvédelmi
rendelkezéseket.

7.4. Az adatfeldolgozo az adatkezeld el0zetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe.

7.5. Tovabbi adatfeldolgozod igénybevételére adott altalanos irasbeli felhatalmazas esetén

7.5.1. az adatfeldolgozo tajékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrol, amely
tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget az adatkezeldnek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast
emeljen,

7.5.2. erre a tovabbi adatfeldolgozora is ugyanazok az adatvédelmi kotelezettségeket kell
telepiteni, mint amelyek az adatkezel6 és az adatfeldolgozo kozott 1étrejottek, kiillondsen
ugy, hogy a tovabbi adatfeldolgozonak megfeleld garanciakat kell nyujtania a megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara. Ha a tovabbi adatfeldolgoz6 nem
teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizo adatfeldolgozo teljes feleldsséggel
tartozik az adatkezeld felé a tovabbi adatfeldolgozo kotelezettségeinek a teljesitéséért.

7.6. Abban az esetben, amikor a Kozos adatkezelok rendelkezésétdl fiiggetleniil az
adatfeldolgozas és az adatfeldolgozd személyének kijeldlése jogszabalyi rendelkezésen
alapul — igy tobbek kozott az Onkormanyzati ASP rendszer szakrendszereihez vald
csatlakozas, majd azok hasznalata soran -, az adatfeldolgozo igénybe vétele tekintetében a
vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések betartasaval kell eljarni.

8. Az érintett jogai
8.1. Az érintettet személyes adatai kezelésével kapcsolatban megilletdi jogai az alabbiak:

8.1.1. Az érintett jogosult arra, hogy a Ko6zos adatkezelok €s az azok megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai
vonatkozasaban az Infotv.-ben meghatarozott feltételek szerint az adatkezeléssel
Osszefliggd tényekrol tajékoztatast kérjen vagy kapjon (tdjékozoddashoz valo jog):

8.1.1.1. amennyiben az Onkormdanyzat hivatalos honlapjat (www.hevesmegye.hu)
felkeresi, a honlap hasznalatdval egyiittjaro adatkezelésrdl, az ott elérhetd
altalanos adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatd tjan,

8.1.1.2. konkrét adatkezelési miiveletet megel6z6en, de legkésdbb annak megkezdését
kovetden haladéktalanul rendelkezésére bocsatott irasbeli adatvédelmi és
adatkezelési tajékoztato utjan, mely tartalmazza

8.1.1.2.1. az adatkezel6 és - ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez,
az adatfeldolgozo - megnevezését és elérhetdségeit,

8.1.1.2.2. az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

8.1.1.2.3. a tervezett adatkezelés céljat és

8.1.1.2.4. az érintettet az Infotv. torvény alapjdn megilletd jogok, valamint azok
érvényesitése modjanak ismertetését,


http://www.hevesmegye.hu/

8.1.1.2.5. az adatkezelés jogalapjarol szolo tajékoztatast,

8.1.1.2.6. a kezelt személyes adatok megdrzésének iddtartamarol, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjairol szol6 tajékoztatast,

8.1.1.2.7. a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket €s
nemzetkdzi szervezeteket — korérdl szolo tajékoztatast,

8.1.1.2.8. a kezelt személyes adatok gytijtésének forrasarol és

8.1.1.2.9. az adatkezelés koriilményeivel Gsszefliggd minden tovabbi érdemi tényrdl
sz010 tajékoztatast azzal, hogy

jelen, 8.1.1.2. pont szerinti tajékoztatas teljesitése az Infotv. 16. § (3) bekezdése szerinti

esetekben az elérni kivant céllal aranyosan késleltethetd, tartalma korlatozhat6é vagy

mell6zhetd.

8.1.1.3. a Kozos adatkezelok hivatalos elérhetoségein keresztiil arrdl, hogy a Kozos
adatkezelok ¢és az azok megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt,
milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli. A tajékoztatas kérése kiterjedhet az esetleges
adatvédelmi incidens koriilményeir6l, annak hatdsair6l ¢€s az elharitisara tett
intézkedésekrdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az
adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérél szold tajékoztatds kérésére is. A
kérelemre haladéktalanul, de legkésdbb annak beérkezését kovetd 30 napon beliil
tajékoztatast kell kiildeni.

8.1.2. Az érintett jogosult arra, hogy a Ko6zos adatkezeldk €s az azok megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban
az Infotv.-ben meghatarozott feltételek szerint kérelmére személyes adatait és az azok
kezelésével Osszefiiggd — elsddlegesen az Infotv. 17. §-a szerinti - informaciokat az
adatkezeld a rendelkezésére bocsassa (hozzdféréshez valo jog) azzal, hogy az érintett
ezen joganak érvényesitése az Infotv. 16. § (3) bekezdése szerinti esetekben az elérni
kivant céllal aranyosan korlatozhato vagy megtagadhato.

8.1.3. Az érintett jogosult arra, hogy a Ko6zos adatkezelok €s az azok megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban
- az Infotv.-ben meghatarozott feltételek szerint - Személyes adatait, ha azok
pontatlanok, helytelenek vagy hianyosak az adatkezeld haladéktalanul haladéktalanul
helyesbitse, illetve, ha az az adatkezelés céljaval Gsszeegyeztethetd, az érintett altal
rendelkezésre bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt

személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegészitse (helyesbitéshez valo jog) kivéve,
ha

8.1.3.1. a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésre
¢€s azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésre, vagy

8.1.3.2. az ¢rintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget
kizar6an nem allapithaté meg;

8.1.4. Az érintett jogosult arra, hogy a Ko6zos adatkezelok és az azok megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban
- az Infotv.-ben meghatarozott feltételek szerint — kérelmezze, hogy személyes adatai
kezelését az adatkezel6 korlatozza (az adatkezelés korldtozasahoz valo jog), melynek
id6tartama alatt a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason tul egyéb



adatkezelési miivelet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy
torvényben, nemzetkdzi szerzOdésben, illetve az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusdban
meghatarozottak szerint végezheto.

8.1.5. Az ¢érintett jogosult arra, hogy a K6z0s adatkezelok és az azok megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban
- az Infotv.-ben meghatarozott feltételek szerint - személyes adatait toroljék (torléshez
valo jog):

8.1.5.1. ha az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés

8.1.5.1.1. a 4.1. pontban rogzitett alapelvekkel ellentétes,
8.1.5.1.2. célja megszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz,
8.1.5.1.3. térvényben, nemzetkodzi szerzodésben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott idétartama eltelt, vagy
8.1.5.1.4. jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

8.1.5.2. ha az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes
adatainak torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése az Infotv. 5. § (1)
bekezdés a) vagy c) pontjan vagy (2) bekezdés b) pontjan alapul,

8.1.5.3. ha az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unio jogi aktusa, a Hatosag vagy a
birdsag elrendelte, vagy

8.1.5.4. ha az Infotv. szerint az adatok torlésének lenne helye, de torvényben rogzitett
jogos érdekek fennallasanak iddtartaméig annak mell6zésére kertil sor.

8.1.6. Az érintett jogosult arra, hogy a Ko6zds adatkezelok és az azok megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasdban
- az Infotv.-ben meghatarozott feltételek szerint - a ra vonatkozo, altala a Kozds
adatkezeldk rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezelonek - ha ez technikailag megvaldsithatd - tovabbitsa
anélkiil, hogy ez akadalyozna azt az adatkezel6t, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta (adathordozhatosdghoz valo jog);

8.1.7. Az érintett jogosult arra, hogy a Ko6zos adatkezelok és az azok megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasadban
- az Infotv.-ben meghatarozott feltételek szerint - sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozzon személyes adatainak a kozérdeken vagy az adatkezeldre ruhdzott
kozhatalmi jogositvdnyon alapuld gyakorlasanak keretében torténd kezelése ellen.
(tiltakozdshoz valo jog).

8.1.7.1. Ha az érintett tiltakozasi jogaval él, a személyes adatok nem kezelhetdk tovabb,
kivéve, ha bizonyithato, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.
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8.1.7.2. Amennyiben a tiltakozas indokolt volt, az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is — meg kell sziintetni és az adatokat zarolni,
valamint a tiltakozasrol €s az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiteni kell
mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatok korabban
tovabbitasra keriiltek, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog érvényesitése
érdekében.

8.2. Az érintettet jogainak érvényesitése érdekében
8.2.1. a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: Hatosag)

8.2.1.1. a Kozos adatkezeldk intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljabol eljarast
kezdeményezhet, ha az adatkezeld barmelyike jogainak érvényesitését korlatozza vagy
ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét elutasitja, valamint

8.2.1.2. a Hatosadg adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha
megitélése szerint személyes adatainak kezelése sordn az adatkezeld, illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd megsérti a személyes
adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Europai Uni6d kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott eldirasokat,

8.2.2. az illetékes birosaghoz fordulhat a Ko6zos adatkezeldk, illetve - az adatfeldolgozo
tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miveletekkel Osszefiiggésben - az
adatfeldolgozo ellen, ha megitélése szerint az adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

I11. fejezet

Adatbiztonsagi rendelkezések
9. Az adatbiztonsag altalanos szabalyai
9.1. A megfelel adatvédelem biztositasa érdekében a K6zos adatkezeldk feladata, hogy

9.1.1. biztositsak e szabalyzat hatdlya alda tartozok szakmai felkésziiltségét a
jogszabalyoknak megfeleld adatkezelés érdekében,

9.1.2. attekintsék a szervezetiiket érintd adatkezelés szempontrendszerét és annak megfeleld
miiszaki és szervezési intézkedések révén megteremtsék a jogszerii adatkezelés
feltételeit,

9.1.3. ellatott kozfeladataikra tekintettel kozos adatvédelmi tisztviseld kinevezésérol
gondoskodjanak,

9.1.4. amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjarulasan alapul, kétség esetén is
bizonyithatova tegyék, hogy az érintett az adatkezeléshez hozzajarult,

9.1.5. megkoveteljék, hogy az érintettek részére az adatkezelés targyaban nyujtott
tajékoztatds tOmor, konnyen hozzaférhetd és érthetd legyen, ezért azt vildgos és
kozértheté modon kell megfogalmazni és megjeleniteni,
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9.1.6. atervezett adatkezelés megkezdését megel6z6en, annak koriilményeire, igy kiilonésen
céljara, az ‘érintettek korére, az adatkezelési miiveletek sordn alkalmazott
technologiara tekintettel adatvédelmi hatasvizsgalatot végezzenek, és amennyiben
ennek eredményeként az adatok kezelése valoszintisithetden magas kockazattal jar, az
adatkezelés megkezdését megel6zden konzultaciot kezdeményezzenek a Hatosaggal.

9.2 E szabalyzat személyi hatdlya ald tartozok kotelesek:

9.2.1. az altalanos adatvédelmi rendelet, az Infotv. és a vonatkozo jogszabalyok, valamint e
szabalyzat adatvédelmi el6irdsait megismerni és betartani,

9.2.2. indokolt esetben eldzetesen egyeztetni az adatvédelmi tisztviselovel a személyes
adatok kezelését érintd ligyekben, tdjékoztatni a feladatkoriikben felmeriilt barmely
egyéb adatvédelmi problémardl, vagy mas fejleményrol,

9.2.3. tajékoztatni az adatvédelmi tisztviseldt a feladat-, és hataskdrében az adatkezeléssel
kapcsolatban felmeriilt adatvédelmi incidensr6l,

9.2.4. az adatvédelmi tisztviseld észrevétele esetén az adatkezeléssel kapcsolatban feltart
visszéassagot haladéktalanul megsziintetni.

10. A munkavégzés adatbiztonsagi szabalyai

10.1. A Hivatal irodai helyiségeit és az irat- és adattirolasra hasznalt berendezéseket
munkaiddben fokozott gondosaggal kell 6rizni. A személyes adatok tarolasara is hasznalt
szamitogépet és az ahhoz tartoz6 adathordozdkat gy kell kezelni, hogy a védelmet
igényld adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. A munkaidd végeztével a
szamitogépet ki kell kapcsolni, az irodahelyiséget ajtajat be kell zarni és annak kulcsat a
portaszolgalathoz kell leadni.

10.2. Az iratokat az Egyedi Iratkezelési Szabalyzatban eldirtak szerint kell altalaban kezelni,
tarolni és megdrizni. Személyes adatokat is tartalmazé iratot vagy mas adathordozot (a
tovabbiakban egylittesen: irat) a hivatali helyiségekbdl kivinni — munkakdri
feladatellatasanak kivételével — csak indokolt esetben, a felettes vezetd egyetértésével
lehet, ez esetben is gondoskodni kell arrdl, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalédjon meg
vagy semmisiiljon meg ¢s tartalma illetéktelen személy tudomésara ne jusson.

10.3. Az iratokat munkaiddn tul — és amelyeket lehetséges munkaidében is — elzart helyen kell
tartani. MunkaidOben iratok a munkateriileten, az irodaban csak a munkavégzés céljabol
¢és a munkavégzéshez sziikséges idétartamban lehetnek a (koz)tisztviselénél

10.4. A kozgytlési, bizottsagi iilések jegyzokonyvei kozil a zart iilések jegyzokonyveit
fokozott gondosaggal kell kezelni. Erre tekintettel a zart tilések jegyzokonyveit

10.4.1. zarhat6 szekrényben kell tarolni azzal, hogy a fentiek szerinti 6rzésrél
10.4.1.1. a kozgytilési iilések esetében a Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje,

10.4.1.2. a Kozgyllés bizottsagainak {iilései tekintetében az adott bizottsdg ligyvitelét
ellato szervezeti egység (osztaly) vezetdje koteles gondoskodni.
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10.4.2. A zart iilések jegyzokonyveibe a zart iilésen részvételi joggal rendelkezd személyek

jogosultak betekinteni.

10.4.3. Hasonlé modon kell eljarni a Heves Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Kozgytilésének és bizottsagainak zart iiléseirdl felvett jegyzOkonyvek esetében is azzal,
hogy azokat a Jogi és Szervezési Osztaly kezeli.

10.5. Az iratokba annak iigyintéz6jén kiviil — a vonatkozo iratkezelési szabalyok mellett — mas

személy csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly lehetévé teszi. A betekintési és
masolatkészitési jog gyakorlasa soran gy kell eljarni, hogy ez altal masok személyes
adatainak védelméhez fiiz0d6 jogai, illetve személyiségi jogai ne sériilhessenek.
Ugyanigy kell eljarni az iratrol késziilt masolat, és kivonat készitésekor is.

10.6. Az tligyfélfogadas soran olyan koriilményeket kell teremteni, melyek révén a személyes

10.7.

adatok védelme biztosithato.

illetékes szervezeti egységek (osztalyok) vezetdinek személyre szoloan kell
meghataroznia és az iddszerli allapotnak megfeleléen kell az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatban irtakkal 6sszhangban nyilvantartani.

10.8. E szabalyzat személyi hatalya ala tartozok

10.8.1. kotelesek mindent megtenni a munkavégzeés adatbiztonsagi szabalyainak betartasa

érdekében abbol a célbol, hogy a Kozds adatkezeldk kezelésében 1évo személyes
adatok biztonsagban legyenek, az ennek megsértésébdl, elmulasztasabol eredd, Kozos
adatkezeldok barmelyikét ért karért az adatvédelmi incidenst el6idézd személy teljes
feleloséggel tartozik;

10.8.2. a munkavégzés, illetve feladatellatds sordn keletkezett személyes adatokat is

tartalmazo elektronikus dokumentumokat csak a munkavégzés céljara szolgalod
szamitastechnikai eszk9zokon nyithatjadk meg. Ezen eszk6zok hasznélata soran:

10.8.2.1. a munkavégzésre, feladatellatdsra hasznalt eszkozt, amelyen a kezelt vagy

feldolgozott személyes adat is megtalalhatd, minden esetben kodos (jelszavas)
védelemmel kell ellatni, ezen eszkozokre torténd belépéshez sziikséges
hitelesitéshez hasznalt felhasznalonévért és a hozzatartozd jelszoért minden
esetben az adott eszkdz hasznalatira feljogositott személy felel. Az egyes
felhasznaloi fidkok létrehozasa és megfeleld jogosultsagokkal torténd felruhazasa
a rendszergazda feladata. A hozzaférési kddokat az eszkdz visszaadasa napjan a
Ko6z6s adatkezel6k szdmara meg kell adni vagy az eszkozt koddal nem védett
allapotban kell visszaszolgaltatni,

10.8.2.2. a munkavégzés, feladatellatas céljara szolgald eszkozoket kizarolag az arra

feljogositottak hasznalhatjak, hozzatartozoik vagy mas személy szdmara nem
engedélyezett a haszndlat,

10.8.2.3. a szamitastechnikai eszkdzon végzett eljaras soran keletkezett személyes adatokat

tartalmazé munkapéldanyokat, vagy egyéb okbol feleslegessé valt példanyokat
oly modon kell semmisiteni, hogy a megsemmisitést kovetéen ne lehessen azok
tartalmat megallapitani;
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10.8.3. feladatellatasra szolgald jogviszonyuk megsziinése esetén minden személyes adatot is
tartalmazo papir alapu és elektronikus iratot, adatot kotelesek legkésobb jogviszonyuk
utolsd napjat megel6z6 napon a Kozos adatkezelOk részére visszaszolgaltatni, azokrol
masolatot nem tarthatnak meg. Mindezek végrehajtasarol jegyzokonyv felvételével
kell gondoskodni.

10.9. A hivatali halézat annak valamennyi felhasznaldja szdmdéra szervezeti egységenként
(osztalyonként) halozati meghajtokat biztosit a dokumentumok biztonsagos tarolasa
céljabol. A nem a haldézati meghajtora mentett valamennyi dokumentumért ¢€s adatért
az adott felhasznalo felelds.

10.10. A hivatali halozat rendszergazdajanak kotelessége, hogy

10.10.1. a szerver szamitogépeken tarolt allomanyokrol és adatbazisokrol minden esetben
legalabb két példanyban hélozati adattarold egységekre, napi szintli biztonsagi
masolatot készitsen (sziikség esetén a masolatok DVD lemezekre vagy kiilsé
merevlemezes meghajtokra is archivalhatok),

10.10.2. az esetleges meghibasodas esetén keletkezd szolgaltatas kimaradéas csokkentése
¢és karenyhités céljabol minden szerver szamitogép esetében tiikdr szerver
szamitogépet tartson rendelkezésre, melyeknek a hasznalatban 1évé szerver
szamitogépek rendszeres idokozonkénti aktualizalasarol is gondoskodik.

10.11. Személyes adatok csak biztonsdgos kommunikacids csatorna alkalmazasaval, illetve
megfeleld titkositasi megoldassal adhatok at mas személynek. Ellenkez6 jelzésig a
hivatali halézati meghajton talalhaté ,,Uzenetek” mappa, illetve a belsé levelezési
rendszeren torténd adataramlas biztonsagos kézbesitési csatornanak tekintendd. Kiilsé
adatatadas soran gondoskodni kell a személyes adatok titkositasarol SSL-kapcsolat,
vagy egyedi titkositas hasznalataval, vagy a jelsz6 elkiilonitett csatornan (pl.: SMS)
keresztiili megkiildésével, papir alapon pedig zart boritékon keresztiili 4tadassal.

10.12. Amennyiben a Kozos adatkezel6k mas adatkezel6tdl, az adathoz kapcsolodo
rendelkezéssel fogadnak személyes adatot, valamennyi, az adattal érintkez6
felhasznalonak kotelessége az adattovabbitd rendelkezéseit figyelembe venni.

10.13. Harmadik személynek titoktartasi nyilatkozat hidnyaban személyes adat nem adhat6 ki.
11. Adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kotelezettségek

11.1. Adatvédelmi incidensnek kell tekinteni a biztonsag olyan sériilését, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz
valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

11.2. A 11.1. pont szerinti adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legkésébb az adatvédelmi
incidensrdl valo tudomasszerzést kovetd 72 oran beliil a Hatdsag altal e célra biztositott
elektronikus feliileten be kell jelenteni, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
val6szintisithetden nem jar kockéazattal a természetes személyek jogaira nézve. Ha és
amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejiileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késObb részletekben is kozolhetdk. A bejelentésben
legalabb
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11.2.1. ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoridit és hozzavetdleges szdmat;

11.2.2. kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyajtdé egyéb
kapcsolattartd nevét €s elérhetdségeit;

11.2.3. ismertetni kell az adatvédelmi incidensbol eredd, valoszinlsithetd
kovetkezményeket;

11.2.4. ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredo
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

11.3. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belill, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgalo indokokat is.

11.4. Ha az adatvédelmi incidens

11.4.1. az adatfeldolgozo tevékenységével Osszefiiggésben meriilt fel, az arrél vald
tudomasszerzését kovetéen indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatni koteles a
Ko6z6s adatkezelOket, ennek elmaraddsabol és az egyiittmiikodési kotelezettség
megszegésébodl fakado feleldsség az adatfeldolgozot terheli,

11.4.2. valdszintsithetden az érintettet megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
Iényegesen befolydsold kovetkezményekkel jarhat (magas kockdzatii adatvédelmi
incidens), indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatni kell az érintettet az adatvédelmi
incidensrol.

11.5. A 11.4.2. pontban foglaltaktol eltérden, az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha

11.5.1. az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében el6irt technikai és
szervezeési védelmi intézkedések végrehajtasara sor keriilt, ideértve kiillonosen azokat
az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasat -, amelyek a személyes
adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott szemeélyek szamara értelmezhetetlenné
teszik az adatokat;

11.5.2. az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket megtételére keriilt
sor, amelyek biztositottdk, hogy az érintett jogaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valosziniisithetden nem valdsul meg;

11.5.3. a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony
tajékoztatasat.

11.6. Az adatvédelmi incidensekrdl — a feliigyeleti hatosag ellendrzésére is alkalmas - kiilon

nyilvantartést kell vezetni, feltlintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodé tényeket,
annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.
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12. Az adatvédelmi tisztviselo

12.1. A Ko6z06s adatkezel6k adatvédelmi tisztviseldjét a f6jegyz0 jogosult kinevezni a személyes
adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének eldsegitése érdekében.

12.2. Adatvédelmi tisztviseldnek az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkozo
jogi elbirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfelel6 szintli ismeretével rendelkezik és
alkalmas a 12.3. pontban meghatérozott feladatok ellatasara.

12.3. Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti a K6zos adatkezeldk - a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogi eldirdsokban meghatarozott - kotelezettségeinek teljesitését, igy
kiilonosen

12.3.1. a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrol tajékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad a K6zos adatkezel6k és az azok
altal foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végzo személyek részére;

12.3.2. folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 jogi eldirasok, igy kiilondsen a jogszabdlyok és belsd adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok érvényesiilését,

12.3.3. elOsegiti az érintettet megilletdé jogok gyakorlasat, igy kiillondsen kivizsgélja az
¢érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezeldnél, illetve az adatfeldolgozonal
a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

12.3.4. szakmai tanacsadassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat,

12.3.5. egyiittmiikddik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara
jogosult szervekkel €s személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az
eldzetes konzultacio és a Hatosag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

12.3.6. kozremiikodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdséban,
rendszeresen feliilvizsgalja azt, figyelemmel kiséri annak hatalyosulasat,
jogszabaly valtozas miatt vagy mas fontos okbol gondoskodik annak mddositasarol,
kiegészitésérol,

12.3.7. az adatvédelmi ismeretek oktatasa €s terjesztése érdekében e szabalyzat személyi
hatdlya ala tartozok részére az adatvédelemmel kapcsolatos feladataikra és
kotelezettségeikre kiterjedd oktatast szervez, szakmai tanécsot ad.

12.4. Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fennallasa alatt €s annak megsziinését
kovetden is titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatdsdval kapcsolatban
tudomaésara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak
¢s hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot,
tényt vagy korilményt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezelé vagy adatfeldolgozd nem
koteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.
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13. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
13.1. Az adatkezelés atlathatosaganak biztositdsa érdekében és a Hatdsag részére torténd
rendelkezésre bocsatas céljabol adatkezelsi nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza
legalabb:
13.1.1. a személyes adatkezelési tevékenység megnevezését,
13.1.2. akezelt személyes adatok tipusat, jellegét,
13.1.3. akezelt személyes adatok tartalmat,
13.1.4. azt, hogy az adott adat milyen informatikai rendszerben kertil kezelésre,
13.1.5. az adatkezelés céljat, jogalapjat,
13.1.6. az adatkezelés id6tartamat,
13.1.7. az adatkezelOk/ adatfeldolgozok személyét, szervezeti egységét,

13.1.8. atényleges adatkezelés/ adatfeldolgozas helyét,

13.1.9. adattovabbitas esetén az adatkezelési tevékenység megnevezését, a tovabbitott
adatok cimzettjét, tartalmat, jogalapjat, az alkalmazott technologia jellegét.

13.2. A Ko6z0s adatkezeldk altal kezelt, illetve a megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott
adatokkal kapcsolatban felmeriilt adatvédelmi incidensekrol vezetett nyilvantartasanak
tartalmaznia kell legalabb:

13.2.1. az incidens idépontjanak és forrasanak megjeldlését,
13.2.2. az adatkezelés céljat, jogalapjat,

13.2.3. az adatfeldolgoz6 személyét,

13.2.4. az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenység megjelolését,
13.2.5. az incidens koriilményeit, hatasait és

13.2.6. az incidens elharitasara megtett intézkedéseket.

IV. Fejezet

Z.aro rendelkezések

14. E Szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben az altalanos adatvédelmi rendelet, az
Infotv. és @ mindenkor hatalyos jogszabalyok vonatkozoi rendelkezései az iranyadoak.
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15. E Szabalyzat mellékletét képezik:
15.1. adatleltar,
15.2. adatkezel6i nyilvantartas,
15.3. adatvédelmi incidensek nyilvantartasa,
15.4. adatvédelmi tajékoztatd és hozzajaruld nyilatkozat,

15.5. adatvédelmi tajékoztatd a www.hevesmegye.hu honlap hasznalatahoz,

15.6. a szabalyzat személyi hatalya ala tartozok megismerési nyilatkozata.

Eger, 2018. szeptember 10.
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