Heves Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilése elnokének és Heves varmegye jegyzojének
4/2023. (111. 9.) szamu kozos utasitasa
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol szolo
szabalyzat kiadasarol

A jogalkotéasrol szoldé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban
meghatarozott szervezetszabalyozo  hataskoriinkben, valamint az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi
utasitast adjuk ki:

1. § Heves Varmegye Onkorményzata és a Heves Varmegyei Onkormanyzati Hivatal - mint
az Infotv. 3. § 9a. pontja szerinti kdz0s adatkezeldk - kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6, kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd, jelen utasitas mellékletét
képezd szabalyzatot adjuk ki.

2. § (1) A szabdlyzatba foglalt rendelkezéseket rendszeresen feliil kell vizsgéalni és sziikség
esetén megfeleléen modositani kell.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feliilvizsgalat megtorténtérdl és a sziikség szerinti modositasi
javaslatrol a Jogi és Szervezési Osztaly koteles Heves varmegye jegyzojét tajékoztatni.

3. § (1) Jelen utasitas hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a Heves Megyei
Kozgytilés Elnokének és Heves Megye Fojegyzdjének a kozérdekii adatok megismerésére

iranyulo igények teljesitésének rendjérdl szold 1/2013. (IV.11.) szamu kdzos utasitas.

(2) Ez az utasitas a kiadasat kozvetleniil kovetd elsé munkanapon 1ép hatalyba.

Eger, 2023. marcius 09.

dr. Juhasz Attila Simon dr. Barta Viktor
Heves Varmegye Onkormdanyzata Heves varmegye jegyzdje
Kozgytlésének elndke



Melléklet Heves Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilése elnokének és Heves varmegye
jegyzéjének 4/2023. (111. 9.) szamu kozos utasitasahoz

l. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. § A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza Heves Varmegye Onkormanyzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat) és a Heves Varmegyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal), jelen szabalyzat tekintetében, mint adatkezelok kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozo, kozfeladataik ellatasaval osszefiiggésben keletkezett kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének altalanos rendjét és kozzétételére
vonatkozo szabalyokat.

2. § Jelen Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. ,,3.
Ertelmez6 rendelkezései” korében meghatarozottak megfeleléen iranyadok.

3.§ (1) Szervi és személyi hatdly: a Szabélyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat
tisztségviseldire €és bizottsagaira, valamint a Hivatal szervezeti egységeire és valamennyi
koztisztviseldjére, tigykezel6jére, onkormanyzati (politikai) fétanacsadoi, tanacsadoi
munkakorben foglalkoztatott koztisztvisel6jére, munka térvénykonyvének hatalya ala esé
munkavallalojara, a Hivatal és az Onkormdanyzat honlapjanak felelds szerkesztojére, akik
kozérdekli adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd adatkezelést és
adatfeldolgozast végeznek.

(2) Targyi hataly: e Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kovetkezé kozérdekli adatok
igénylésére:
a) az Onkormdnyzat és a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adatok, kozérdekbél
nyilvanos adatok, valamint

b) a Hivatal koztisztvisel6i, ligykezel6i, onkormanyzati (politikai) fétanacsadoi, tanacsadoi
munkakorben foglalkoztatott koztisztvisel6i és munka torvénykonyvének hatalya ala esd
munkavallaloi kozérdekbdl nyilvanos adatai.

Il. Fejezet
A kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

4. § (1) A kozérdeki adat megismerése irant barki — szoban, irasban, telefaxon vagy
elektronikus uton — nyujthat be igényt. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére is a
kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni, igy ahol
jelen szabalyzatban kozérdekii adat megismerésére vonatkozé rendelkezés szerepel, az
alatt a kozérdekbdl nyilvanos adat is megfeleléen értendé. Az adatigénylés soran jelen
szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti igénybejelentd lap is alkalmazhato.

(2) Az Onkormanyzathoz cimzett kdzérdekii adatokkal kapcsolatos megkereséseket Heves
Varmegye Onkormdanyzata Kozgytilésének elndke, a Hivatalhoz cimzett megkereséseket
Heves varmegye jegyzdje (tovabbiakban: varmegyei jegyz0) szignalja és gondoskodik a



Hivatal megkereséssel érintett adatot kezel0 szervezeti egysége (osztalya) vezetGjéhez
torténd tovabbitasarol.

(3) A (2) bekezdésben megjelolt szervezeti egység (osztily) vezetéje a kérelmet
haladéktalanul koteles megvizsgalni teljesithet6ség szempontjabol az alabbi kitételek
szerint:

a) akért adat tekintetében adatkezeldnek mindsiil-e,

b) azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

c) azigényelt adatok kdzérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,
d) megtalalhatok-e a honlapon,

e) az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

(4) Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyul6 eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozéasat szolgdldo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt kezeld
kozfeladatot ellatd szerv vezetéje az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra tekintettel
engedélyezheti azzal, hogy a dontés megalapozasat szolgaldé adat megismerésére iranyuld
igény — tiz éven beliil — a dontés meghozatalét kovetden akkor utasithatéd el, ha az adat
tovabbi jovObeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése az
Onkormanyzat, illetve a Hivatal torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskdrének
illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatadsat, igy kiillonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

(5) Ha a kért adatot nem az Onkormanyzat, illetdleg a Hivatal kezeli, a kérelmet - torvény
eltéré rendelkezése hianyaban — haladéktalanul, de legkésébb nyolc munkanapon beliil
meg kell kiildeni az illetékes szervhez, a kérelmezd egyidejii értesitése mellett.

(6) Ha az igénybdl nem allapithatok meg a teljesitéshez sziikséges tovabbi informaciok, az
igénylot meg kell keresni ezek potlasa érdekében.

(7) Ha a kérelmez6 nem tudja a kért adatot pontosan megjel6lni, az adatkezelé — amennyiben
lehetséges — koteles segitséget nyujtani.

(8) Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatkezel6 a
honlapjan mar kozzétett — a fellelhetéséget is ideértve —, az igénylot errdl tajékoztatni kell.
Ez nem mentesiti az adatkezel6t az adatszolgaltatas kotelezettsége alol.

(9) A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat — az adatkezel kiadmanyaiban, honlapjan vagy mas modon jogszeriien
— mar nyilvanossagra kertilt;

b) az igényelt adat az adatkezeld6 munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik;

¢) az igény az adatkezel6 hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d) az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito;

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy iigy folyamatban van-e; ebben az esetben a
szobeli tajékoztatas nem terjedhet tal ezen tény kozlésén.



(10) A szobeli igényrdl feljegyzést kell késziteni és az igényldt lehetdleg mar az igény
eléterjesztésekor nyilatkoztatni kell a 6. § (3) bekezdésében foglaltakrol.

(11) Ha az igényl6 szobeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl az iratok kozt
feljegyzést kell késziteni.

(12) A (9) bekezdés a) pontja szerinti szobeli igény a kért dokumentum — faxon, illetve
elektronikus dokumentumban torténd — megkiildésével is teljesithetd. Az elkiildés
bizonylatat meg kell 6rizni.

5. § (1) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valod
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

(2) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat, illetéleg — igénye szerint — a kérelme az adatokba
valo betekintés lehetové tételével is teljesithetd.

(3) A (2) bekezdés szerinti betekintésre az adatkezel6 hivatali helyiségeiben, munkaidében, az
igényldvel eldzetesen egyeztetett idépontban keriilhet sor. Betekintés esetén az igénylé az
adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrdl masolatot kérhet. Ennek megtorténtérdl az
iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

(4) Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6. § (1) Az adatigénylés teljesitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjed6en koltségtérités allapithaté meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a
kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
kormanyrendeletben (a tovabbiakban: kormanyrendelet) meghatarozott, koltségtéritésként
megallapithatd legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités
Osszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb
Osszeget. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az Infotv.-ben meghatarozott
koltségelemek vehetdk figyelembe.

(2) A koltségtérités pontos dsszegét és megfizetésének modjat a kormanyrendeletben foglaltak
szerint kell megallapitani. A koltségtérités Gsszegérol, valamint az adatigénylés teljesitésének
a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tdjékoztatni kell azzal, hogy a koltségtérités Osszegérdl szold tajékoztatas
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozzon az igénye fenntartasarol.

(3) Az igénylotdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. A tajékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedé id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Amennyiben az igényl6 az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az adatkezeld részére megfizetni a koltségtérités Osszegérdl szold tajékoztatdban
meghatarozott modon. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, k6zolni kell, hogy



az igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd
legkisebb koltséggel teljesitheto.

7. § (1) Akozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az igény tudomasra jutasat koveto
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Jelentds terjedelmdl,
nagyszamu adatra vonatkoz6 adatigénylés esetén, vagy ha az adatigénylés teljesitése az
adatkezel6 alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, a hatarid6é 15 nappal meghosszabbithaté az Infotv. 29. § (2) bekezdése
szerint. Amennyiben az Infotv. 29. § (3) bekezdése alapjan koltségtérités kertilt
megallapitasra, akkor az adatigénylést a Kkoltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kdvetd 15 napon belill kell teljesiteni.

(2) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban
értesiteni kell az igénylot.

(3) Amennyiben az igénylé az igényben elektronikus levelezési cimét is kozolte, akkor
elektronikus uton is értesiteni kell az igény teljesitésének megtagadasarol.

(4) A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének elutasitasa, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében az
igénylonek megkiildott valasznak az Infotv. 31. §-aban meghatarozottak szerinti bir6sagi
jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast is tartalmaznia kell.

(5) Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokair6l a Hivatal Jogi és Szervezési
Osztalya nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

8. § (1) Az adatkezel6 a kozzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kozléséhez
nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul t6rélni kell.

(2) Az igényl6 adatigényléshez kapcsolddd személyes adatai csak annyiban kezelhetok,
amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —
elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kovetden
az igényl6 személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell.

1. Fejezet
Feleldsségi szabalyok

9. § (1) A Szabalyzat 4. § (3) bekezdése szerint kijelolt vezetd felelés a kozérdekii adat
megismerése iranti kérelem hataridében torténd, a vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak és
jelen Szabalyzatnak megfelel6 teljesitéséért.

(2) A Hivatal mindenkori informatikai, adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak
vonatkozo rendelkezése alapjan a www.hevesmegye.hu cimen megjelené internetes oldalon
az Onkormanyzatot érinté adattartalom feltdltését az Elnoki Kabinet vezetdje, a Hivatal
feladatellatasahoz kapcsolodo tartalmak feltoltését a varmegyei jegyzo engedélyezi.



http://www.hevesmegye.hu/

(3) Az Onkorméanyzat és a Hivatal az Infotv. 37. §-a szerinti altalanos kozzétételi lista
elektronikus kozzétételi kotelezettségének a (2) bekezdés szerinti internetes oldalon vald
kozzététellel tesz eleget. Az altalanos kozzétételi lista Infotv. 1. mellékletében rogzitett
adattartalmanak a térvényben el6irt gyakorisaggal torténé frissitéséért - a Heves Varmegyei
Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjében foglaltakkal 6sszhangban - a Hivatal Jogi és Szervezési
Osztalyanak vezet6je felel6s.

(4) Az altalanos kozzétételi lista adattartalmanak (3) bekezdés szerinti frissitésének alapjaul -
a Hivatal iigyrendjében foglaltakkal Gsszhangban - a jelen szabalyzat 2. mellékletében
részletezettek szerinti, a kapcsolodd feladatban érintett szervezeti egység (0sztaly)
vezet6jének adatszolgaltatasa szolgal.

(5) A Hivatal szervezeti egységeinek (osztalyainak) vezetdi az altaluk kezelt kozzétételre
keriilé adatokat, azok valtozasat kovetden haladéktalanul kotelesek kozzétételre alkalmas,
kész dokumentum formajaban atadni a Hivatal Jogi és Szervezési Osztalya vezet6jének.

V. fejezet
Statisztikai adatgyiijtés a kozérdekii adatigénylésekral

10. § A kozérdekii adat megismerése iranti kérelmekrdl, valamint az Infotv. 30. § (3)
bekezdése szerint teljesitendé éves jelentéshez az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokair6l a szervezeti egységek (0sztalyok) vezet6i kozvetleniil tajékoztatjak a
varmegyei jegyzot, aki ezekrél a Jogi és Szervezési Osztaly utjan nyilvantartast vezet és
annak alapjan minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosagot.

V. fejezet
Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartassal kapcsolatos feladatok

11. § A Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartassal kapcsolatos, az Infotv. 75/D. §-a
szerint adatszolgaltatas elektronikus tirlap kitoltésével, valamint kitoltott elektronikus adatlap
egyidejli csatolasaval, tovabba azok Hivatali Kapun keresztiil, a nyilvantartast tizemeltetd
Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Korlatolt Feleldsségii Tarsasag hivatali tarhelyére torténd
bekiildésével, a Hivatal Jogi és Szervezési Osztalyanak a feladatat képezik.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatas hataridében torténé teljesitése érdekében, az
annak alapjaul szolgalo, az Infotv. 32/C. § (2) bekezdése szerinti adatokat a Hivatal szervezeti
egységeinek (osztalyainak) vezet6i haladéktalanul kotelesek megkiildeni a Jogi és Szervezési
Osztaly részére.

(3) Az Infotv. 37/C. § (4a) bekezdésében foglaltaktol fliggetleniil, az Infotv. 37. §-a szerinti
altalanos kozzétételi lista ,,I11. Gazdalkodasi adatok™ tablazat 3., 4. és 6. pontja szerinti adatok
kozzétételére a www.hevesmegye.hu cimen megjelend internetes oldalon kertil sor.



http://www.hevesmegye.hu/

1. melléklet a Heves Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilése elnokének
és Heves varmegye jegyzojének 4/2023. (I11. 9.) szamu
kozos utasitasaval kiadott Szabalyzathoz
IGENYBEJELENTO LAP
Kozérdekii/Kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére

A kozérdekii/kozérdekbdl nyilvanos adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adattovabbitas igénylo altal kért modja:*

a) Postai uton az alabbi cimre:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Papiron vagy elektronikus adathordozén (CD/DVD) (4 megfeleld rész aldhiizando.)

b) E-mailben az alabbi cimre: @

c) Faxon az alabbi szamra: ( ) -

d) Ugyfélkapus tirhelyemre, melynek eléréséhez az alibbi személyi adataimat adom
meg.
ViSelt MEV: .ioveuvieoinnrieosenerosssassossssssosniosssnnnss
SZUletési NEV: tuviveereinrienereinessiaiosasssnasonarsnnnne
ANYJA NEVE: tiveiereraeeureeiusuraeeusaracsasuraesnsarnes..
sziiletési hely és id6: ..coeoeeerennreenesineronarsnnnnnn..

e) Az igényel adatokba valé betekintés lehetévé tételével (az adatkezelé hivatali
helyiségében, munkaid6ben, elézetesen egyeztetett idépontban, melynek soran az igényld
az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrdl masolatot kérhet)

Kelt: , 20 . év ho . nap

*Az igény teljesitését, illetleg — amennyiben felszamitasara sor keril - a koltségek
megfizetését kovetéen az igénylé altal megadott személyes adatokat a Hivatal
haladéktalanul torli.



2. melléklet a Heves Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilése elnokének és Heves
varmegye jegyzojének 4/2023. (I11. 9.) szamu kozos utasitasaval kiadott Szabalyzathoz

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény 1. mellékletében meghatarozott altalanos kozzétételi lista kapcsan a kozzétételre
keriilé adatok szolgaltatasaval érintett szervezeti egységek (osztalyok) vezetdinek
kijelolése

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Adatszolgaltatasra / jelzésre
kotelezett vezetdé megnevezése

1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetéségei

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes| Jogiés Szervezési Osztaly vezetdje
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

4. | A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati
vezeté  neve,  elérhetésége  (telefon-  és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,

. . . , o, Elnoki Kabinet vezetdje
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

6. | A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mikodé mas  kozfeladatot ellatd  szervek| Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- ¢és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseléjének
neve, a kozfeladatot ellatdé szerv részesedésének
mértéke

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje
kozalapitvanyok neve, székhelye, -elérhetdsége 0 Y !
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(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjali

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapitdé hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége,
mikodési engedélye

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

10.

A kozfeladatot ellatdo szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

Elnoki Kabinet vezet6je

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti ~ szervének,  hatésdgi  dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Adatszolgaltatasra / jelzésre
kotelezett vezetd megnevezése

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét  meghataroz6, a  szervre
vonatkoz6  alapvetd  jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatod szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatai

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje
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Allamigazgatasi, onkorméanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben {ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel — rendelkez6 szerv  megnevezése,
hataskor gyakorldsanak atruhdzésa esetén a
ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat  benyujtdsanak modja  (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az tgyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid), az tigyek
intézését segitd Utmutatok, az ligymenetre
vonatkozé tijékoztatds ¢€és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az tgytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilleté jogokrol ¢és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatdo szerv altal -
alaptevékenysége keretében -  gylijtott  és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

A kozfeladatot  ellatd  szerv  nyilvénos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités

Elnoki Kabinet vezetdje
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mértéke
8. | A testiileti szerv dontései elOkészitésének rendje,
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv tiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,| Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje
ilésének jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaldi; a
testiilleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
9. A térveény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6-| Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje
testiiletének  nyilvanos  {ilésére  benyujtott
eléterjesztések a benyujtas idopontjatol
10. | A Kkozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Elnoki Kabinet vezetdje.
hirdetmények, kozlemények Tertiletfejlesztési, vidékfejlesztési és
teriiletrendezési targyu hirdetmények,
kozlemények esetében a
Teriiletfejlesztési és Teriiletrendezési
Osztaly vezetdje
11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok| Teriiletfejlesztési és Teriiletrendezési
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk Osztaly vezetdje
Elnoki Kabinet vezetdje
Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje
12. | A kozfeladatot  elldtd6  szervnél  végzett
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok, Pénziigyi Osztaly vezetdje
ellendrzések nyilvanos megallapitasai
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti ., . i
. R . Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje
egység neve, elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai Pénziigyi Osztaly vezetdje

adatgyjtés eredményei, idobeli valtozasuk
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15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai ~ adatszolgaltatas  adott  szervre
vonatkoz¢ adatai

Pénziigyi Osztaly vezetdje

16.

Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyuld
szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6do fél

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonos
¢s egyedi kozzétételi lista

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
ujrahasznositas  céljara  elérhet6  kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levd,
a kozadatok 1ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok wjrahasznositasara vonatkozd altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok  Gjrahasznositds  céljabol  torténd
rendelkezésre  bocsatasaért  fizetendé  dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

22.

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztositdé megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a Kizarolagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje
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egyéb 1ényeges elemeinek megjelolése

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizardlagos
jogot biztositd megallapodasok szovege

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolé torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkbz,  kozszolgaltatasi
szerzédés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutatd hivatkozas), amely az ujrahasznositas
céljabol  rendelkezésre  bocsathatdé — kozadat
gyljtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval ¢és
terjesztésével  Osszefliggd  koltségek  jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellatd szerv részére

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Adatszolgaltatasra / jelzésre kotelezett
vezetd megnevezése

A kozfeladatot ellatdo szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

Pénziigyi Osztaly vezetdje

A kozfeladatot ellatdo szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtdja
¢s mértéke Osszesitve

Pénziigyi Osztaly vezetdje

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz010 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tdmogatdsi  program  megvalositasi  helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a

Pénziigyi Osztaly vezetdje
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kedvezményezett lemond

Az éllamhdztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartdshoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékt arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd  szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idore
kotott  szerz6dés esetében annak idoétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szold 2015.
évi CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzOdések adatai kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tgylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra  kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédo féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe kell
szamitani

Pénziigyi Osztaly vezetdje

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Tertiletfejlesztési és Teriiletrendezési
Osztaly vezetdje

Elnoki Kabinet vezetdje

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tdimogatasara,

Pénziigyi Osztaly vezetdje
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foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatdsi, kulturdlis, szocialis ¢és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Az Eurépai Unid tamogatasdval megvaldsuld
fejlesztések  leirasa, az azokra vonatkozd
szerzédések

A Hivatal Ugyrendjében az egyes
szervezeti egységekre meghatarozott
feladatellatashoz igazodoan:

Elnoki Kabinet vezetdje

Teriiletfejlesztési és Teriiletrendezési
Osztaly vezetdje

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, 0sszegzés
az  ajanlatok  elbirdldsarol, a  megkdtott
szerzédésekrol)

Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje




