Heves Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilése Elnokének és Heves varmegye jegyzojének
3/2023. (11.16.) szamu kozos utasitasa
a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérol szolé Szabalyzat kiadasarol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdésének j) pontjaban
meghatarozott szervezetszabalyozo hataskoriinkben, és az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésének f) pontjaban
meghatarozott feladatkoriinkben eljarva a kovetkezo utasitast adjuk ki:

1. § Heves Varmegye Onkormdanyzatara és a Heves Varmegyei Onkormanyzati Hivatalra
vonatkozoan a gépjarmiivek igénybevételének ¢és hasznalatanak rendjét jelen utasitds
mellékletét képezb szabalyzatban foglaltak szerint szabalyozzuk.

2. § (1) A szabdlyzatot sziikség szerint, a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések mdodosulésat is
figyelembe véve kell feliilvizsgalni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feliilvizsgalat megtorténtérdl és a sziikség szerinti modositasi
javaslatrol a Pénziigyi Osztaly koteles a varmegyei jegyzot tajékoztatni.

3. § (1) Az utasitds hatidlyba 1épésével egyidejiileg hatalydt veszti a gépjarmiivek
igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szold Szabalyzat kiaddsarol szolo, a Heves
Megyei Kozgyiilés Elnokének és Heves Megye Fojegyz6jének 1/2017. (V1.15.) szamu k6z0s
utasitasa.

(2) Ez az utasitas a kiadasat kozvetleniil kovetd elsé munkanapon 1ép hatalyba.

Eger, 2023. februar 16.

dr. Juhasz Attila Simon dr. Barta Viktor
Heves Varmegye Onkormanyzata Heves varmegye jegyzdje
Kozgytilésének Elnoke



Melléklet a Heves Varmegye Onkormdnyzata Kozgyiilése Elndkének és Heves varmegye
Jegyzdjének 3/2023. (11.16.) szamu kézos utasitasahoz

Szabalyzat
a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak Heves Varmegye Onkormanyzatanal
és a Heves Varmegyei Onkormanyzati Hivatalnal alkalmazandé szabalyairol

I. A SZABALYZAT HATALYA

1. § A szabalyzat személyi hatalya

a) a Heves Varmegyei Onkormanyzati Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal)
foglalkoztatott, kozszolgalati jogviszonyban allo koztisztviselokre, tigykezelokre,
vezetdi kinevezéssel rendelkezd koztisztviselOkre (varmegyei jegyzd, varmegyei
aljegyz0, osztalyvezetok), az Onkormanyzati (politikai) fétanacsadoi, tanacsadoi
munkakorben  foglalkoztatott  koztisztviselokre (a  tovabbiakban egylittesen:
koztisztviseld), tovabba

b) a Hivatal munka térvénykonyvének hatalya ala esé munkavallaloira (a tovabbiakban:
munkavallalo),

c) Heves Varmegye Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kizarolagos, vagy
tobbségi tulajdonaban 4ll6 nonprofit gazdasagi tarsasaganak, mint az Onkorméanyzat
jogszabaly alapjan fennallo, kotelezéen ellatandd kozfeladatainak biztositdsdban
kozremikodd  szervezetnek (a  tovabbiakban: kozremikodo —szervezet) a
munkavallaloira,

d) Heves Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilésének és bizottsagainak tagjaira, és

e) amennyiben Onkormanyzati rendelet eltér6en nem rendelkezik, Heves Varmegye
Onkormanyzata Kozgytilése elndkére és alelndkeire

terjed Ki.

2. § A szabdlyzat rendelkezéseit a részmunkaidOben foglalkoztatott koztisztviselOkre és
munkavallalokra munkaidd-aranyosan, illetéleg értelem szerint kell alkalmazni.

3. § Heves Varmegye Onkormanyzata Kozgytilésének elnoke és alelndkei (a tovibbiakban

egyiittesen: Kozgytilés tisztségviseldi) részére a hivatali gépjarmiivek hivatali és magancélu

hasznalata kiilon onkormanyzati rendelet alapjan biztositott. A Kozgyiilés tisztségviseldinek
gépjarmi hasznalatara a hivatkozott onkormanyzati rendeletbe foglalt rendelkezéseken tul,
jelen szabalyzatban foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni azzal eltéréssel, hogy

a) a résziikre biztositott hivatali gépjarmii hasznalatara vonatkozé jogosultsagot megbizatasuk
idejére kiallitott, névre sz6l6 engedély igazolja,

b) a kiilon onkormanyzati rendeletben biztositott havi keret erejéig a hivatali gépjarmiivek
magancélil hasznalatara kizarélag a Hivatal személygépjarmii-vezetdi munkakorben
foglalkoztatott munkavallalojanak (a tovabbiakban: hivatali gépjarmiivezetd) igénybevétele
nélkil jogosultak,

c) hivatali gépjarmii hasznalata esetén kotelesek betartani jelen szabalyzatnak a gépjarmii
vezetdjére vonatkozdan meghatarozott kitelezettségeket,

d) a hivatali gépjarmi tarolasara jelen szabalyzatban foglaltaktol eltérd helyszinen is jogosultak
azzal, hogy ez esetben is gondoskodni kotelesek a biztonsagos gépjarmi tarolas feltételeirdl,

e) a hivatali gépjarmii hasznalatat kovetden annak inditokulcsait és menetokmanyait
vélasztasuk szerint — a kovetkezd hasznalatig - maguknal tarthatjak,



f) a hivatali gépjarmli hasznalatat kovetdéen a pontosan kitoltott menetleveleket a targyhot
kovetd honap 10. napjaig kozvetleniil a Pénziigyi Osztalyra kotelesek leadni,

g) a hasznalatukkal érintett hivatali gépjarmi tankolasara, az adott gépjarmii vonatkozasaban
kiallitott lizemanyag-kartya hasznalataval, 6nalldan is jogosultak.

4. § A szabdlyzat targyi hatalya

a) az Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6, de a Hivatal altal {izemben tartott gépjarmiivek
hasznalatara, az Onkormanyzat kizarolagos tulajdonat képezd gazdasagi tarsasagtol az
Onkormanyzat altal bérelt, és a Hivatal altal iizemben tartott gépjarmiivek hasznélatara,
valamint az Onkormédnyzat és a Hivatal 4ltal operativ lizing, vagy egyéb bérleti
konstrukcié keretében bérelt, a Hivatal altal ilizemben tartott gépjarmiivek (a
tovabbiakban egyiittesen: hivatali gépjarmii) hasznalatara, tovabba

b) a Hivatal koztisztvisel6i, illetve munkavallaloi és kozeli hozzatartozoik tulajdonaban allo
gépjarmiivek — eldzetes varmegyei jegyzOi engedély alapjan torténd — eseti jellegli
hivatali céli hasznalatara terjed ki.

I1. AHIVATALI GEPJARMU IGENYBEVETELENEK SZABALYAI

5. § A hivatali gépjarmii eseti hasznalatara iranyuld igényt engedélyezés céljabol, az erre
késziilt nyomtatvanyon, annak felmertiltét megel6z6 legalabb 24 6raval korabban kell leadni az
1. § a-c) pontjaiban megjeldltek esetében a varmegyei jegyz0, az 1. § d) pontjaban megjeloltek
esetében a Kozgylilés elndke részére. Siirgds, indokolt esetben a gépjarmi igény ennél rovidebb
id6tartamon beliil engedélyezhetd, ha pedig erre lehet6ség nincs, az indokolt gépjarmi
hasznalat utdlagos jovahagyasara is a fenti megkiilonboztetés alkalmazasaval a varmegyei
jegyzo, illetve a Kozgyiilés elndke jogosult.

6. § Az 5. § szerint engedélyezett hivatali gépjarmithasznalat
a) hivatali gépjarmiivezetd igénybevételével, vagy
b) az igényl6 nevére kiallitott, hatarozott idére, illetve alkalomra sz616, a hivatali gépjarmii
vezetésére adott, felhatalmazas alapjan torténhet.

7. § Az 5. §-ban irtaktol eltéréen — a Kozgyiilés elndke és a varmegyei jegyz6 (a varmegyei
jegyz0 tekintetében a Kozgytilés elndke) altal - a koltségvetési év végéig terjedd idore Kiadott,
hatarozott idejli meghatalmazas alapjan hivatali gépjarmiithasznalatra jogosult

a) avarmegyei jegyzo,

b) a varmegyei aljegyzo,

C) a Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi (osztalyvezetok),

d) a technikus,

e) a hivatali gépjarmiivezeto,

f) a meghatalmazas kiadasaval arra feljogositott, jelen szabalyzat személyi hatalya ala tartozo

személy.

8. § A Jogi és Szervezési Osztalyon nyilvantartast kell vezetni

a) az 5. § szerinti eseti engedélyekrdl, melyek masolatat a honap végén at kell adni a Pénziigyi
Osztaly részére,

b) a 6. § b) pontja szerinti felhatalmazasokrol, valamint

c) a 7. § szerinti meghatalmazasokrol.



9. § A hivatali gépjarmiivek jelen szabalyzat szerinti hasznalatat megel6zOen, a hivatali
gépjarmii  rendelkezésre allasat a Jogi és Szervezési Osztalyon vagy a hivatali
gépjarmuivezetdvel elozetesen egyeztetni sziikséges.

10. § Az 5. § szerinti engedély, tovabba a 7. §-ban megjel6lt meghatalmazas alapjan a hivatali
gépjarmii kizardlag hivatali célra, az Onkormanyzati feladatellatashoz kapcsoldddan
hasznalhato.

11. § A tobb napra sz6l6 kikiildetések, valamint az egyszemélyes tavolsagi utak esetén — a
kikiildetésre vonatkozd jogszabalyi rendelkezések alkalmazasa mellett — a kozosségi
kozlekedési eszk6zok (vonat, autdbusz) hasznalatat kell elényben részesiteni.

12. § Hivatali gépjarmii kiilfoldi utazashoz térténd igénybevétele csak a Kozgytilés elnokének
irdsos engedélyével — a varmegyei jegyz0 ellenjegyzésével — torténhet, melyet a menetlevélhez
csatolni kell.

13. § A hivatali gépjarmii magancélu hasznalatra torténd igénybevételére csak rendkiviil
indokolt esetben keriilhet sor. Kérelem alapjan engedélyt az 5. §-ban irtak betartasa mellett a
Kozgytlés elnoke, illetve a varmegyei jegyz6 adhat. Az engedélyben fel kell tiintetni, hogy az
igénybevétel téritéssel, vagy anélkiil torténik. A kérelmez6 a magancélu hasznalatért,
amennyiben az az engedélyben el6irasra keriil, téritési dijat koteles fizetni, amelynek az alapja
a mindenkor hatalyban 1év6 jogszabalyok szerinti izemanyagkoltség, tovabba a mindenkori
normaiizemeltetési koltség. Hivatali gépjarmli magancéli téritésmentes hasznalatat csak
rendkiviil indokolt esetben lehet engedélyezni.

111. A HIVATALI CELU GEPJARMU HASZNALATANAK SZABALYAI
A gépjarmii vezetéjének kotelezettségei

14. § A gépjarmi vezetdje

a) koteles a menetlevél eseményszerii vezetésére,

b) indulas el6tt koteles meggy6zédni a gépjarmii forgalombiztonsagi berendezéseinek — a
KRESZ eldirasainak megfeleld — kifogéstalan miikodésérol,

c) indulas elétt koteles ellendrzi a gépjarmii forgalmi engedélyének érvényességét,

d) a gépjarmivet rendeltetésszerlien, az eseti engedélynek, meghatalmazasnak és jelen
szabalyzatnak megfelelden koteles hasznalni, az ettl eltérdé hasznélatbol adodo
karokért, indokolatlanul felmeriilt koltségekért felelosséggel tartozik,

e) az utazas befejezését kovetéen koteles a pontosan kitdltott menetlevelet a tombben
(gépjarmiben) hagyni, melyet az adott gépjarmii tankolasaval megbizott hivatali
gépjarmiivezetd a targyhot kovetd honap 10. napjaig a Pénziigyi Osztalyra koteles
leadni. A gépjarmii hasznélata sordn felmeriilt kiadasok (pl. parkolasi dij, defekt
javitasanak koltsége) szamla vagy egyéb bizonylat ellenében keriilnek megtéritésre,
melynek indokoltsagéardl a Pénziigyi Osztaly vezetdje dont.7



15. § A hivatali gépjarmii megrongalddasat, a hasznalat kozben tapasztalt miiszaki problémakat,
a hivatali jarmti hasznélata soran tortént balesetet, vagy barmilyen rendkiviili esemény
bekovetkezését haladéktalanul szoban €s a menetlevélre torténd ravezetéssel is a Pénziigyi
Osztaly vezetdje €s - amennyiben a gépjarmiivet nem a hivatali gépjarmiivezeto vezette - ez
utobbi felé is jelezni kell, majd ezt kdvetden az esemény koriilményeit részletez6 modon, 3
napon beliil irasban a varmegyei jegyz06 felé, a varmegyei jegyzot érintéen a Kozgytilés elndke
felé kell bejelenteni.

A gépjarmiivek és kulcsaik taroliasa, menetokmanyok

16. § A hivatali gépjarmiivek tarolasara a Megyehaza udvaran kell parkolohelyet biztositani. A
Kozgytlés elnoke, illetve a varmegyei jegyz6 indokolt esetben — amennyiben a biztonsagos
gépjarmutarolas eszkozolhetd — a gépjarml taroldsara mas helyszint is kijelolhet. A
gépjarmiivek gardzsban, udvaron, vagy mas helyen torténd parkoldsakor a gépjarmiiveket
minden esetben le kell zarni.

17. § Az 5. § szerinti engedély, tovabba a 7. §-ban megjeldlt meghatalmazas alapjan torténd
hivatali gépjarmiihasznalat esetén a hivatali gépjarmi hasznéldja a jarmu inditdkulcsat és
menetokmanyait munkaidében a Jogi és Szervezési Osztilyon veszi at és azt a hasznalatot
kovetden haladéktalanul ugyanott koteles leadni. Munkaidén kiviil a hivatali gépjarmiivek
kulcsait rendszamra sz616 boritékban a portan kell leadni, illetve korai indulas esetén ott lehet
felvenni.

18. § A hasznalaton kiviil 1év6 hivatali gépjarmiivek kulcsait a Jogi és Szervezési Osztalyon
elzart helyen kell 6rizni, azokat a Jogi és Szervezési Osztaly titkarsagi feladatokat ellato
munkatarsa adja ki és veszi vissza, illetve oda kell azokat visszajuttatni. A hivatali gépjarmiivek
kulcsainak ki-, és bevételérdl olyan nyilvantartast kell vezetni, mely alkalmas az atadas-atvétel
dokumentalasara.

19. § A hivatali gépjarmiivek tartalék kulcsait a Pénziigyi Osztaly pancélszekrényében kell
tarolni. Az Onkormanyzat kizarolagos tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasag tulajdonat képezo,
az Onkormanyzat 4ltal bérelt, de a Hivatal ltal iizemben tartott gépjarmiivek tartalék kulcsait
a tulajdonos gazdasagi tarsasdgnal sziikséges tarolni.

20. § A hivatali gépjarmiivek a kozati forgalomban csak menetlevéllel vehetnek részt. A
menetleveleket tartalmazd tombot érvényesitve, megfelelden kitoltve és lebélyegezve a
Pénziigyi Osztdly menetiranyitassal megbizott munkatarsa adja ki. A tévesen kiallitott
menetlevelet athuzassal és ,,RONTOTT” felirattal kell érvényteleniteni.

21. § A menetlevelet egy napra, illetve tobb napos Ut esetén egy utra lehet kiallitani.

22. § A menetlevelet sorszdm szerint kell felhasznédlni, a hd végi elszdmolds utan —
gépjarmiivenként — mint okmanyt 5 évig meg kell 6rizni. Az elszamolt menetlevelek tarolasa a
Pénziigyi Osztaly feladata.

A gépjarmiivek iizemeltetésének miiszaki feltételei

23. § A napi kozati forgalomban miszakilag kifogastalan gépjarmiivel lehet kozlekedni,
amelyért a hivatali gépjarmiivezeto a felelds.



24. § A hivatali gépjarmiivezet6 kotelessége a hivatali gépjarmiivek

a.)a Pénziigyi Osztaly vezetdjével, valamint a varmegyei jegyzdével torténd egyeztetés
alapjan azok esedékes miiszaki vizsgaztatasa,

b.)a szervizkonyv szerinti revizidra valé markaszervizbe — sziikség esetén egyéb szervizbe
— torténo bejelentése, a szerviz elvégeztetése,

c.) szakszerli miikodésével Gsszefliggd ellendrzések elvégzése, a szakszervizt nem igényld
hibak elharitasa,

d.) rendszeres takaritasa, takarittatasa.

Uzemeltetési koltségek elszamolasa

25. § A hivatali gépjarmithasznalat koltségeinek fedezete a Hivatal koltségvetésében
biztositando.

26. § A hivatali gépjarmiivek tankoldsa rendszdmra sz6l6 ilizemanyagkartyakkal torténik. A
tankolds alkalmaval az lizemanyagkutnal kapott bizonylatokat meg kell Orizni, a szamla
ellendrizhetdsége érdekében. Rendkiviil indokolt esetben készpénzes szamla is elszdmolhato.

27. § A hivatali gépjarml hasznalattal kapcsolatos nyilvantartast a Pénziigyi Osztaly vezeti,
amely nyilvantartasnak ki kell térnie kiillondsen a menetlevelek alapjan az engedélyezések,
jovahagyasok teljeskoriiségének vizsgalatara, az éves gépjarmithasznalat koltségkeretének
felhasznaltsagara, a targyhdnapot koveté honap 10. napjaig leadott menetlevelek Osszevetése
alapjan a Kozgytilés tisztségviseldi tekintetében engedélyezett magéancéli hasznalat havi
keretének megtartasara.

IV. A SAJAT TULAJDONU GEPJARMU HIVATALI CELU HASZNALATANAK
SZABALYAI

28. § Jelen szabalyzat 1. § a) - b) pontjainak hatalya ala tartozok és kozeli hozzatartozoik
tulajdonaban 1év6 személygépjarmiivek (tovabbiakban: sajat tulajdont gépjarmii) hivatali célt
hasznalatat a varmegyei jegyz6 engedélyezi.

29. § A sajat tulajdonu gépjarmii engedélyezett és igazolt hasznalataért — koltségtéritésként -
a) a mindenkor hatalyban 1év6 jogszabalyban rogzitett egyszertsitett elszamolasi forma
szerinti izemanyag koltség, tovabba
b) minden mas koltség tételes elszamolasa helyett, altalanos gépjarmii koltségként a
mindenkori adomentes normakoltség-térités jar.

30. § Az elszdmolas a ,Kikiildetési rendelvény a hivatali, tizleti utazas koltségtérités¢hez”
elnevezésli formanyomtatvany (a tovabbiakban: rendelvény) hasznalataval torténik.

31. § Amennyiben a sajat tulajdonu gépjarmiivel a hivatalos célra torténd hasznalata soran olyan
baleset kovetkezik be, amelynek kovetkeztében a gépjarmii vezetdje, illetve a gépjarmii utasa
vagy a gépjarmi megsériil, vagy barmilyen rendkiviili esemény kovetkezik be, szoban
haladéktalanul, de legkésébb a balesetet koveté munkanapon a Pénziigyi Osztaly vezetdje, majd
ezt kovetden az esemény koriilményeit részletezé modon, 3 napon beliil irasban is a varmegyei
jegyzo felé, a varmegyei jegyzot érintden a Kozgyiilés elnoke felé ezt be kell jelenteni.



32. § A sajat tulajdonu gépjarmii hasznalata rendszeres és eseti jellegii lehet. Rendszeres
hasznélatot a varmegyei jegyz6é — egyedi elbiralas alapjan — akkor engedélyez, ha az a munka
ellatasahoz nélkiilozhetetlen €s hivatali gépjarmi nem all rendelkezésre.

33. § A sajat tulajdont gépjarmi rendszeres hasznalatat adoévenként megallapodasban kell
rogziteni.

34. § A sajat tulajdonu gépjarmii eseti hasznalatat elézetesen a 30. § szerinti rendelvényen kell
engedélyeztetni.

Eger, 2023. februar 16.



