Heves Megyei Kozgyiilés ElInokének és Heves Megye Fojegyzojének
11/2015. (I1. 20.) utasitasa
a Heves Megyei Onkormanyzatnal és a Heves Megyei Onkormanyzati

Hivatalnal a szervezetek részére nyujtott timogatasok kapcsan a tamogatasi
kérelmek befogadasanak, a szervezetek tamogatasanak és elszamoltatasanak
eljarasrendjérol

A jogalkotasrol szo6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott
szervezetszabalyozo hataskoriinkben, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a
tovabbiakban: Aht.) 9. § e) pontjaban meghatarozott feladatkoriinkben eljarva, figyelemmel az
Aht. 10. § (1) bekezdésére, a kovetkez6 utasitast adjuk ki:

1. § A Heves Megyei Onkormanyzatra és a Heves Megyei Onkormanyzati Hivatalra vonatkozdan
a szervezeteknek nyujtott tamogatasok kapcsan a tdmogatasi kérelmek befogadasanak, a
szervezetek tamogatasanak és elszamoltatasanak eljarasrendjét az 1. mellékletben foglaltak
szerint hatdrozzuk meg.

2. § (1) A szervezeteknek nyujtott tdimogatasok kapcsan a tamogatasi kérelmek befogadasanak, a
szervezetek tamogatasanak és elszdmoltatdsanak eljarasrendjét, sziikség szerint, de legaldbb
évente a Heves Megyei Onkorményzati Hivatal Pénziigyi Osztalya, egyiittmiikddve a Jogi és
Szervezési Osztallyal, valamint az Elnoki Kabinettel, koteles feliilvizsgalni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feliilvizsgalat megtorténtérdl és a sziikség szerinti mddositasi
javaslatrol a Kozgytilés elnokét és a Fojegyzot kell tajékoztatni.

3. § A 2. § (2) bekezdéstdl eltérden jogszabalyvaltozas miatt barmikor kezdeményezhetd a
szervezetek részére nyujtott tdmogatasok kapcsdn a tdmogatasi kérelmek befogadasanak, a
szervezetek tdmogatasanak és elszamoltatasanak eljarasrendjére vonatkozo6 utasitds 30 napon
beliil torténd modositasa.

4. § Ez az utasitas a kiadasat kovetd napon I1ép hatalyba, de rendelkezéseit minden, 2015. januar
1-t6l a szervezetek részére nyujtott tamogatas esetében alkalmazni kell.

Eger, 2015. februar 20.

Szabd Robert Dr. Barta Viktor
Heves Megyei Kozgytilés elndke Heves Megye Fojegyzdje



1.melléklet a Heves Megyei Kozgyiilés Elnokének és Heves Megye Fojegyzdjének 11/2015.(11.20.)
utasitasahoz

A SZERVEZETEK RESZERE NYUJTOTT TAMOGATASOK KAPCSAN A
TAMOGATASI KERELMEK BEFOGADASANAK, A SZERVEZETEK
TAMOGATASANAK ES ELSZAMOLTATASANAK

ELJARASRENDIJE



A szervezeteknek nytjtott tamogatasok kapcsan a tamogatasi kérelmek befogadasanak,
a szervezetek tdmogatasanak és elszdmoltatasanak eljarasrendje

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyozas célja

A szervezeteknek nyujtott timogatdsok kapcsan a tdmogatasi kérelmek befogadésa, a
szervezetek tdmogatasa €s elszamoltatasa eljarasrendje meghatarozasanak célja, hogy
biztositsa a tdmogatasi kérelmek befogadasanak, a tdmogatasok odaitélésének ¢és a
pénzeszkozok felhasznalasanak ellendrzésére vonatkozo eljarasrend atlathatosagat,
szabalyozza a folyamatokat és végrehajtand6 feladatokat.

Az eljarasrend a kovetkezo feladatokhoz tartalmaz kotelezo eldirdsokat:
a) A szervezetek tdmogatasi kérelmének befogadasa
b) A tamogatési kérelmek felterjesztése dontésre
c) A tamogatas odaitélését kovetd feladatok meghatarozasa
d) A tamogatdsi 0Osszeg felhasznalasdra vonatkoz6  elszamoltatasi
kotelezettség tartalmi és formai elemei
e) A tdmogatas visszafizetésére vonatkozo eldirasok
f) Iratkezelés

2. A szabalyozas jogszabalyi hattere

A kozgyiilés és szervei Szervezeti ¢és Mlikodési Szabalyzatardl sz6lo 12/2014 (XI1.15.)
onkormanyzati rendelet 2. melléklete tartalmazza a kozgytilés elndkére atruhazott
hataskoroket. Ennek alapjan a kozgyiilés elndke atruhazott hatadskdrben dont a
szervezeteknek nyujtott timogatdsok felhasznélasarol a Heves Megyei Onkormanyzat
mindenkori koltségvetésében meghatarozott keretdosszeg erejéig, melynek egyszeri
Osszege az 500 eFt-ot nem haladhatja meg.

II.
AZ ELJARASREND

1. Tamogatasi kérelmek befogadasa

1.1 A szervezeteknek a tamogatas elnyerése érdekében irasban tdmogatasi kérelmet sziikséges
benyujtaniuk a kozgytilés elndke felé. A tdmogatasi kérelemnek tartalmaznia kell az igényelt
Osszeget, az esetleges sajat rész vallalasat, az elszamolasi kotelezettség hataridejére vonatkozo
idépont megjeldlést, a szervezetnél az elszdmolas feleldsét. A kérelmek benyujthatok postai
uton (3300 Eger, Kossuth L. u. 9.), illetve személyesen (3300 Eger, Kossuth L. u. 9. Elnoki
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Kabinet). A tdmogatési kérelmet a tamogatast igényld szervezet torvényes képviseldje, vagy a
torvényes képviseldje altal irasban, teljes bizonyit6 erejii magéanokiratban vagy kozokiratban
adott meghatalmazassal rendelkezé képviseldje nyujthatja be az Onkorményzathoz.

1.2. A szervezeteknek nyujtott timogatasokkal kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a Heves
Megyei Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységei koziil az Elnoki Kabinet latja el és
koordindlja.

1.3. A beérkezett tdmogatasi kérelmeket érkeztetni és iktatni sziikséges. A beérkezett
tdmogatasi kérelmek vonatkozasdban vizsgalni kell, hogy

a) a szervezet a vonatkozo nyilvantartasok szerint 1étez6 szervezet,

b) akérelmet a szervezet nevében az arra jogosult személy nytjtotta-e be

c) a szervezet altal kérelmezett Osszeg felhasznalasi céljanak megjeldlése
Osszhangban 4ll nyilvantartott tevékenységével, céljaival,

d) akérelem tartalmaz minden, az 1.1 pontban rogzitett kotelezd elemet.

2. Tamogatasi kérelmek felterjesztése dontésre

A beérkezett tdmogatési kérelmeket az ellenérzést kovetden az Elndki Kabinet az érkezés
sorrendjében, a beérkezést kovetd 7 napon belill felterjeszti a Kozgytilés elndkének dontésre.
Csak azon kérelmek terjeszthetok fel dontésre, melyek tartalmilag és formailag is megfelelnek
jelen eljarasrendben rogzitetteknek. A Kozgyllés elndke a felterjesztett kérelmeket elbiralja
¢s elrendeli a tamogatas kiutalasdhoz sziikséges szerzddés elokészitését, vagy nem tamogatja
a kérelmet. A kérelem elbiralasarol minden esetben irasos dontés késziil, melynek mintajat az
1. fiiggelék tartalmazza.

3. A tamogatas odaitélését koveto feladatok meghatarozasa

3.1 Megallapodas a tamogatéas nyujtasarol

A tamogatasok kiutaldsat megel6z6en minden esetben irdsos megallapodasban sziikséges
rogziteni a tdmogatds felhasznalasanak feltételrendszerét. A megallapodasnak a kovetkezd
elemeket sziikséges tartalmaznia:

a) tamogatas célja

b) tamogatas 0sszege

c) atamogatas kiutalasahoz sziikséges bankszamlaszam

d) tamogatés elszamolasi hatarideje

e) atamogatas elszamolasara vonatkozo tartalmi és formai kdvetelmények

f) atamogatas felhaszndlasanak ellenérzésére vonatkozé eldirasok

g) atamogatas visszafizetésére vonatkozo szabalyozas

h) a tamogatas nyujtasarol sz616 megallapodas megsértésének jogkdvetkezményeit

1) nyilatkozat a kdztartozas mentességrol.

j) az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek
miikddésérdl és tamogatasardl szolo 2011. évi CLXXV. torvény 75. §-ara
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tekintettel nyilatkozat arrél, hogy beszdmoldjat/kbzhasznliisdgi mellékletét
ugyanezen torvény 30. §-aban foglaltak szerint letétbe helyezte.

A megaéllapodas tervezetét az Elnoki Kabinet koteles elokésziteni, majd a jogi ellendrzés
céljabol a Jogi és Szervezési Osztaly, pénziigyi ellendrzés céljabol a Pénziigyi Osztaly részére
kell megkiildeni.

3.2 Tamogatas kiutalasa

A tamogatés kiutaldsara a megallapodas minden fél részérdl torténd aldirasat, valamint a
pénziigyi ellenjegyzést kdvetden keriilhet sor. Tamogatas folydsitasara kizarolag banki utalés
keretében van lehetdség.

4. Tamogatas elszamolasa

4.1. A tamogatas elszamolasara legkésobb a megallapodasban rogzitett hataridé lejartaig kell
sor kertiiljon.

4.2. A benytjtott elszamolasnak a kovetkezd elemeket kell tartalmaznia:
a) a tamogatott szervezet képviselGjének aldirasaval és bélyegzélenyomattal ellatott
szakmai beszamol6 a program, tdmogatasi cél megvaldsuldsarol,
b) pénziigyi beszamold, melyhez kapcsoldddan
ba) az eredeti szdmlakat sziikséges zaradékolni, ezt kovetéen a
szamlamasolatokat hitelesiteni és az elszamolashoz csatolni, tovabba
bb) a szamlakrol szdmladsszesitd elkészitése sziikséges.

4.3. Az elszdmolasokat az Elnoki Kabinet részére sziikséges benyujtani. Az Elnoki Kabinet
ellendrzi, hogy az elszdmolas megfelel-e az eldirt formai és tartalmi kdvetelményeknek.
Amennyiben hidnyossagot észlel azt irdsban a beszamolo beérkezését kovetd 5 napon beliil
jelzi a tamogatott felé és hianypotlasra szolitja fel, hianypotlasi hataridé kittizésével.
Amennyiben a hidnypdtlds maradéktalanul beérkezik, ugy az elszamolast az Elnoki Kabinet
tovabbitja a Pénziigyi Osztaly részére masodlagos feliilvizsgalatra.

4.4 Ha az elszamolas megfelel a megallapodasban, jelen eljardsrendben és a vonatkozd
jogszabalyokban foglalt eldirasoknak a Kozgytlés elndke egy, az elszamolés elfogadédsarol
sz0l0 levelet ad ki a tamogatott részére.

4.5.Amennyiben a tamogatott a megallapodasban rdgzitett hatariddre nem szamol el a
tamogatas felhasznaldsaval, ugy az erre vonatkozd hataridé leteltét kovetd 5 napon beliil,
egyszeri 15 napos pothataridé kitlizése mellett az Elnoki Kabinet koteles irdsban felszolitani
az elszamolas potlasara.

4.6. Az Elnoki Kabinet a Jogi és Szervezési Osztaly kozremikodésével koteles gondoskodni a
megallapodas azonnali hatalya felmondésardl és a tdimogatas egyOsszegli, legkésébb az errdl
sz016 felszolitas kézbesitését kovetd legfeljebb 30 beliil torténd visszafizetését eldiro
nyilatkozat tdAmogatott részére torténd megkiildésérol
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a) amennyiben a tdmogatott a tdmogatast a megallapodasban rogzitettektdl eltérd célra
hasznalta fel,

b) amennyiben a tamogatasi megallapodasban rogzitett hataridében, illetve annak
eredménytelen leteltét kovetden megkiildott felszolitas ellenére, a felszolitdo levélben
megjelolt hatariddig sem szamol el.

5. A tamogatas visszafizetésére vonatkozo eloirasok

5.1. A tamogatasi megallapodasban - a 4.6. pontban irtakkal 6sszhangban - rogziteni kell,
hogy a tamogatott a tamogatast koteles visszafizetni, ha

a) a tdmogatdsi megallapodasban rogzitett hatariddben, illetve annak eredménytelen
leteltét kovetden megkiildott felszolitas ellenére, a felszolitd levélben megjelolt
hatarid6ig sem szamol el,

b) ha az elszamolas soran megallapitast nyer, hogy nem a megallapodasban rogzitett
célra hasznalja fel a tamogatasi 0sszeget.

A megallapodasban fel kell hivni tovabba a tdmogatott figyelmét arra, hogy amennyiben a
visszafizetési kotelezettségének hataridoben nem tesz eleget, gy a tdmogatd a tamogatas
visszafizetése érdekében a hatadlyos jogszabalyok altal megengedett jogi eljaras keretében
érvényesiti igényét a tamogatott szervezettel szemben.

5.2. A tamogatas visszafizetésére vonatkozdan a kovetkezo eljarasrendet kell alkalmazni:

a) amennyiben a timogatas visszafizetésének elrendelése valik sziikségessé, ugy arrol
az Elnoki Kabinet tdjékoztatni koteles egyidejlileg a Pénziigyi Osztalyt és a Jogi és
Szervezési Osztalyt,

b) a Pénziigyi Osztdly a pénzforgalom vizsgéalataval figyelemmel koveti, hogy a
visszafizetés az eldirt hataridére megtortént-e és ennek eredményérdl jelzéssel él
az Elnoki Kabinet, valamint a Jogi és Szervezési Osztaly felé,

c) ha a visszafizetés hataridében nem torténik meg, akkor a Jogi €és Szervezési
Osztaly koteles gondoskodni a vissza nem fizetett tdmogatas jogi uton torténd
behajtasa érdekében.

6. Iratanyag Orzése

A tdmogatdsokkal kapcsolatosan képzodott teljeskori iratanyag rendszerezéséért, iktatasaért
az EInoki Kabinet a felelds. A tamogatasokhoz kapcsoloddan a Pénziigyi Osztalyon, valamint
a Jogi és Szervezési osztalyon képzdodott iratokbol minden esetben sziikséges egy példanyt
eredetben vagy masolatban az Elndki Kabinetnek atadni.
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1. fiiggelék

....................................... tdmogatasi kérelmének elbirdlasa

..................................... (szervezet)....... év......ho.....napjan tAmogatasi kérelmet

A tdmogatasi kérelemben megjelolt cél:..............oo

A tdmogatasi kérelemben megjelolt, igényelt 6SSZeg:.......cvvviiiiiiiiiiiiiiiiiae,

A kért elszamoldsi hataridO:.........oooi i
Az elszamolasért felelds szemely neve:........oovviiiiiiii e
Mellékleta ..........coeevennnnnn. (szervezet) altal benyujtott kérelem.
Eger,oovviiiii

Elnoki Kabinet vezetd

A tamogatasi kérelemben foglalt cél megvaldsitasat tiamogatom/ nem tamogatom.

elo.

Heves Megyei Kozgytilés Elnoke
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